Zékladni $kola Pardubice — Svitkov, Skolni 748
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VNITRNi RAD SKOLNi DRUZINY

Ve vnitinim Fadu jsou rozpracovany tyto pravni normy: Skolsky zakon €. 561/2004 Sb.
a novely § 123 odst. 4 zdkona ¢. 561/2004 Sb.

Vyhlaska €. 14/2005 Sb. a 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani a jejich novely ¢. 423/2023 Sb.
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1. PRAVA A POVINNOSTI ZAKU A JEJICH ZAKONNYCH ZASTUPCU

1.1. Prava Zakul a jejich zdkonnych zastupcl

1. Zaci maji pravo na vzdélavani po pfijeti do $kolni druZiny.

2. Z&ci maji pravo na informace o prib&hu zajmového vzdélavani, maji pravo vyjadiovat se ke
vsem rozhodnutim tykajicim se jejich vzdélavani.

3. Z&ci maji pravo uzivat prostory a zafizeni $kolni druZiny, pravo zi&astnit se viech akci, které
druzina porada.

4. Zakonni zastupci zaka maji pravo vyjadrovat se k zajmovému vzdélavani zakd, pravo na
informace o pribéhu vzdélavani formou osobniho kontaktu, informaci na webovych strankach
Skoly a na nasténce ve vstupnim prostoru skoly.

1.2. Povinnosti Zakl a jejich zdkonnych zastupct

1.2.1. Povinnosti zaku

a) Radné dochazet do kolni druZiny a Fadné se vzdélavat.

b) DodrZovat skolni tad, vnitini fad druzZiny, predpisy a pokyny k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni.

c) Informovat vychovatelku o zdravotnich obtiZich nebo jinych zdvaznych skutecnostech
b&hem pobytu v SD.

d) UdrZovat prostory SD v istoté a poradku.

e) Nenosit do SD predmaéty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpeénost jejich, nebo jinych
osob.

f)  HIasit vychovatelkam kazdy Uraz nebo vznik $kody, ke kterym do$lo b&éhem pobytu v SD.

1.2.2. Povinnosti zdkonnych zastupct

a) Zajistit, aby z4aci radné dochazeli do Skolni druzZiny, respektovat casovy rozvrh c¢innosti
druziny.

b) Na vyzvani se osobné zucastnit projednavani zavaznych otdzek tykajicich se vzdélavani
zaka.

c) Informovat $kolni druZinu o zméné zdravotni zpUsobilosti, o zdravotnich obtiZich Zaka
nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani.

d) Oznamovat Skolni druziné dalsi Gdaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo
bezpecnost Zdka, a zmény v téchto udajich.

e) Vcas uhradit Uplatu za zajmové vzdélavani.



1.3. Pravidla vzajemnych vztahU s pedagogickymi pracovniky

Vychovatelky SD vydavaji zakdim a jejich zakonnym zéstupcdim pokyny, které souvisi s dodrzovanim
vnitiniho fadu SD a $kolniho Fadu, a zajidtuji bezpe¢nost a nezbytnou organizaci provozu SD.
Pedagogicti pracovnici, Zaci i zakonni zastupci jsou povinni dodrzovat pravidla slusného chovani. Zvlast
hrubé slovni & Umysiné fyzické Gtoky Zaka vaci vychovatelkdm SD budou neprodlené Fedeny
se zakonnymi zastupci 7aka. V SD je jmenovéana vedouci vychovatelka, ktera zajistuje prihlasovani zaka,
predavani informaci, vyfrizovani naméta a stiznosti a komunikaci se zakonnymi zastupci.

2. ORGANIZACE, PROVOZ A VNITRNI REZIM SKOLNI DRUZINY

2.1.Organizace

2.1.1. PfihlaSovani Zaka

Zapis do SD probiha vidy v pfedem stanoveném terminu v mésici ¢ervnu a prvni den piisluiného
Skolniho roku. Zaci jsou prihlasovani na zékladé fadné vyplnéné pisemné prihlasky, kterd musi
obsahovat kontakt na zakonné zastupce Zaka, rozsah dochazky — ¢as a zpUsob odchodu Zaka z druziny
a upozornéni na zdravotni problémy zéka. Pokud ma zak odejit jinak, nez je uvedeno na prihlasce, musi
predloZit pisemnou Zadost podepsanou a datovanou zakonnymi zastupci.

O zarazeni Zaka rozhodne reditelka skoly do sedmého dne od zahajeni Skolniho roku. Umisténi Zaka
v SD neni narokové.

2.2. Kritéria pro pfijimani zaku

Vék ucéastnika:

e 5Slet—6bodu
6 let—5 bodl
7 let —4 body
8 let — 3 body
9 let —2 body
10 let—1 bod

Rocnik, ktery Zak navstévuje:

. rocnik - 5 bod0
. ro¢nik - 4 body
. roc¢nik - 3 body
. roc¢nik - 2 body
. ro¢nik - 1 bod
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2.2.1. Stanoveni poradi:

Prijati jsou Zaci s nejvyssim poctem bod( aZ do naplnéni kapacity skolni druziny.

V ptipadé naplnéni kapacity Skolni druZiny a rovnosti bod( u vice uchaze¢l rozhodne feditel Skoly
podle data narozeni.

2.2.2. Pred&asné ukonéeni dochdzky do SD

Dochazku do SD mUze zakonny zéstupce pisemné ukonéit v priib&hu celého gkolniho roku. Podminky
viz bod 2.2.5.

Zak mze byt vyloucen ze SD, pokud ohroZuje zdravi a bezpeénost ostatnich zak(, opakované porusi
vnitfni Fad SD, nebo zvIaté zadvainym zplsobem porusi kazeri a porddek. O vylouceni Zaka rozhodne
reditelka Skoly po projednani se zdkonnymi zdstupci zaka.

2.2.3. Uplata za zajmové vzdélavani

Od 1. 1. 2024 stanovuje vysi uplaty zfizovatel usnesenim rady obce, nebo starosty, pokud rada neni
ztizena. Vypocet nebude jiz vazan na primérné neinvesti¢ni vydaje konkrétni Skoly nebo skolského
zafizeni, ale na vysi minimalnim mésicni mzdy.

0Od 1. 9. 2024 je stanovena platba za Skolni druzinu 300,- K¢ mésicné.

2.2.4. ZpUsob placeni:

Bezhotovostnim prevodem na Gcet koly C.0.: 1205491389/0800

VS: 555

Do kolonky zprava pro pfijemce je nutné napsat: SD + jméno a piijmeni zaka
Stanovené terminy hrazeni uplaty:

Pololetné: 1500,- K¢ od 15. zafi do 5. fijna, 1500,- K¢ od 15. ledna do 5. Unora

Uplata mGZe byt snizena nebo prominuta (dle SZ ¢.74/2005)

e 7akovi, pokud je spole¢né posuzovanou osobou pro narok na socialni p¥iplatek, ktery pobira
jeho zdkonny zastupce nebo jind opravnéna osoba. Pokud tyto skutecnosti prokaze rediteli
potifebnymi dokumenty a poda pisemnou Zadost.

e Zakovi, pokud mé nérok na uhradu potieb ditéte v péstounské péci a tento prispévek nebo
jeho ¢ast je vyplacena. Pokud tyto skutec¢nosti prokaze rediteli potfebnymi dokumenty a poda
pisemnou Zadost.



e Z&kovi, pokud je spole¢né posuzovanou osobou pro narok na nékterou z davek pro osoby
v hmotné nouzi, ktery pobira jeho zakonny zastupce nebo jind opravnéna osoba. Pokud tyto
skute¢nosti prokaze fediteli potfebnymi dokumenty a poda pisemnou Zadost.

e 0Od 1.9. 2024 muze feditel Zakovi snizit vysi Uplaty nebo ho od Uplaty osvobodit, jestlize ma
narok na pfridavek na dité, respective od 1. 10. 2025 univerzalni davku statni socialni pomoci
(tzv superdavku) podle zdkona o statni socidlni podpore a tuto skutecnost prokaze rediteli.
Tuto skutecnost prokdze zdkonny zdstupce nebo jind opravnéna osoba oznamenim nebo
potvrzenim o pfiznani davky statni socidlni podpory — pfidavek na dité (tzv superdavka).

Rizeni o sniZeni nebo prominuti Uplaty

e Zadatel o sniZeni nebo prominuti Gplaty predloZi $kole pisemnou 74dost s uvedenim ddvodu
a kopii vySe uvedenych potvrzeni.

e Zadost se podava ctvrtletné vidy k 15. dni prislu$ného mésice.

e Reditel $koly pak vydd rozhodnuti o tom, zda bude Uplata za zajmové vzdélavani snizena nebo
prominuta.

¢ Udaj o snizeni nebo prominuti tplaty je veden v dokumentaci Z4ka ve gkolni druZiné.

Neuhrazeni Uplaty ani v ndhradnim terminu budeme posuzovat, jako by Zak vzdélavani zanechal dnem
nasledujicim po dni, kdy mél v ndhradnim terminu Uplatu uhradit.

Vyse Uplaty neni zavisla na skute¢né délce pobytu Zaka. Pfi absenci nevznika platci narok na vraceni
pomérné Casti Uplaty. Vyjimku tvofi dlouhodoba absence ze zdravotnich dlvod( potvrzena lékafem.

2.2.5. Pravidla pro vraceni ¢asti uplaty:

V pfipadé odhlaseni zaka v pribéhu skolniho roku se vraci ¢astka za kazdy nezapocaty mésic — zakonny
zastupce musi prfedem pisemné pozadat vyplnénim odhlasky, kterou predd své vychovatelce
(odhlasku Ize stahnout na webovych strankach skoly).

2.3. Platba za zajmové utvary

Platba za zajmové utvary:

e Keramika (zacatecnici) — 1x za 14 dni 600,- K¢/pololeti
e Keramika (pokrocili) — kazdy tyden 1200,- K¢/pololeti
e Vareni—300,- K¢/pololeti

Platba za zajmové utvary slouZzi k nakupu materialu pro ¢innost.



2.4. Provoz SD

e Provoz SD zaéina rano v 6:15 hod. Odpoledni provoz zaéina po skonéeném vyucovani a konéi
v 16:30 hod.

e Pfichod do ranni druZiny je mozny pouze do 7:15 hod. Za dochazku 7zak( do ranni druziny
zodpovida zdkonny zéstupce. Zak je povinen se ohlésit vychovatelce telefonem u bo&niho
vchodu Skoly — nova pfistavba.

e Osobni vyzvedavani déti pred Skolou pouze u boéniho vchodu — nova pfistavba:

a) Na zakladé stalého c¢asu vyzvedavani, ktery uvedete na prihlasce.

b) Na zakladé aktudlni zmény c¢asu odchodu na konkrétni den, tato zména musi byt zapsana
v notysku ditéte!!!

Respektujte, prosim, stanovenou hodinu pro vyzvednuti 7aka. Zaci se vidy vyzvedavaji u boéniho
vchodu — nova pfistavba.

e 13:00 hod.
e 15:00 hod.
e 15:30, 15:45, 16:00, 16:15, 16:30 hod.

Skolni druZina vyuziva ke své &innosti vlastni prostory v pfizemi $koly, uéebny koly, keramickou dilnu,
télocvicnu Skoly a Skolni zahradu. Ve vSech prostorach jsou Zaci povinni dodrzovat pokyny
pedagogickych pracovnik( k zajisténi bezpecnosti.

Aktudlni informace o provozu a ¢innosti SD jsou zveFejfiovany u vstupu do SD, na webovych strankdch
Skoly, pfipadné v notyscich déti.

V dobé vedlejsich prazdnin a Feditelského volna bude SD v provozu p¥i minimalnim poctu 15 déti.
Zakonni zastupci nahlasi druZiné zajem o SD v dobé prazdnin nejméné 10 pracovnich dn( pred jejich
zacatkem.

2.5. Vnitrni rezim

e Na obéd odchazeji 7aci spole¢né s vychovatelkou. Dodrzuji pravidla sluného stolovéni. Zaci,
kterym konci vyucovani pozdéji, odchdazeji na obéd se svym vyucujicim.

e QOdpocinkova Cinnost je zafazena vzdy po skonceném obédé cca do 13:00 hod.

e Po odpocinku, zpravidla po 13. hodiné, navazuji fizené zdjmové a rekreacni ¢innosti rlzného
zaméreni. Casova dotace je podle naro¢nosti 30 aZ 50 minut.

e Délka pobytu venku se fidi aktudlnim pocasim, zpravidla 13:45 — 15:00 hod. Pondéli nebo
utery je uréeno k vychazkam do lesa.



Stfeda je rekrea¢nim dnem, zarazujeme pfilezitostné akce — turistika, soutéze, sezdnni
¢innosti, pfipadné akce konané ve spoluprdci s dalsim subjektem.

Akce SD se konaji za kazdého pocasi, zakonni zastupci jsou povinni vybavit Zaky odpovidajicim
oblecenim.

Zakim je umoinéno vybirat si z oteviené nabidky spontdnnich aktivit. Zaci jsou povinni
pohybovat se pouze ve vymezeném prostoru a fidit se pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti.
Pokud pocet Ucastnikl prekroci maximalni pocet 30 Ucastnikd na jednu vychovatelku, urci
feditelka Skoly dalSiho pracovnika, ktery bude vykonavat dohled.

Zaci si mohou vybirat z aktualni nabidky zajmovych Gtvard.

Zaci dodrzuji a maji zajistén pitny rezim.

Pokud v pripadé mimoskolni akce prekro¢i maximalni pocet 25 zakl na jednu vychovatelku,
urci reditelka Skoly dalsiho pracovnika.

V pfipadé nizkého poctu Zakd v oddéleni (napf. momentalni Ucast v zajmovych Utvarech,
koncové hodiny) se oddéleni mohou spojovat.

. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI ZAKU,

OCHRANA PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY

Zaci jsou na zacatku $kolniho roku priikazné seznamovidni s pokyny k zajisténi bezpeénosti
a ochrany zdravi a jsou povinni tyto pokyny dodrzovat.

Béhem skolniho roku je bezpecnost pti vSech cinnostech opakované pripominana
a zdUraznovana.

Kazdy uraz a pfipadné zdravotni problémy Zaci okamzité hlasi vychovatelce, ktera zajisti
1. pomoc a neprodlené informuje zakonné zastupce.

PFi pobytu ve $kolni druZiné a pfi akcich poradanych SD 7aci dodrzuji vnitfni Fad SD a $kolni
rad.

Bez souhlasu vychovatelky nesmi zak opustit Skolni druzinu. Pokud se tak stane, vychovatelka
neprodlené informuje zadkonné zastupce.

DruZina dba o ochranu 7akd pred nasilim, Sikanou a dal$imi patologickymi jevy. Z&ci jsou
informovani o tom, co je to $ikana, a jak se v pripadé vyskytu Sikany a nasili branit. Zaci jsou
povinni o téchto jevech informovat jakéhokoliv pedagogického pracovnika skoly.

Prechod zaka:
a) Za prechod 7akd do SD po skonéeném vyucovani zodpovida vyudujici, ktery preda zaky
vychovatelce a informuje ji o nepfitomnych Zacich. Vychovatelka timto prebird zodpovédnost



za 74ka aZ do doby samostatného odchodu ?4ka ze SD, ktery je uveden na pfihlaéce nebo
do okamziku, kdy si Zaka vyzvednou zakonni zastupci ¢i jina povérend osoba. Pisemné zadosti
o jiny odchod, nez ktery je uveden na pfihlasce, zakonni zastupci zapiSou vZdy do notyskU déti.

b) Pfechod 74k do ZUS a zajmovych Gtvard probihajicich ve $kole:
o zakonni zastupci jsou povinni pisemné informovat vychovatelku o veskerych
zajmovych aktivitach Zaka — hodina a zplisob odchodu a pfichodu
o po oznamenivychovatelce odchazeji Zaci do téchto aktivit a pfichdzeji zpét do druziny
samostatné
o doprovod 7aka ucitelem ZUS nebo vedoucim krouzku zajistuji zakonni zastupci zéka
a oznami tuto skutecnost vychovatelce

c¢) Pfechod Zaka do zajmovych Gtvar( organizovanych skolni druZzinou:

o Sportovni hry — Zaci odchazeji spolecné s vychovatelkou do télocviény, po ukonéeni
jsou Zaci predavani u vchodu do télocvicny rodi¢lim nebo odchazeji samostatné.

o Keramika I. — vychovatelka pfevadi Zaky do keramické dilny, po skoncéené praci
predava zaky vychovatelce, kterd ma koncovou hodinu.

o Keramika Il. — vychovatelka prevadi zaky do keramické dilny, po skoncené praci
predava zaky vychovatelce, kterd ma koncovou hodinu.

o Keramika lll. — Zaci pfichazeji a odchazeji samostatné.

o Vafeni - zaci odchazeji spolecné s vychovatelkou do kuchyriky, po ukonéeni jsou Zaci
predavani u vchodu do télocvicny rodi¢lim nebo odchazeji samostatné.

o Robotika s Legem - Zaci odchazeji spolecné s vychovatelkou do knihovny, po ukonéeni
jsou Zaci predavani rodicim nebo odchazeji samostatné.

Postup vychovatelky pti nevyzvednuti zaka zakonnymi zdstupci do skoncéeni provozni doby
Skolni druziny:

a) Zakonny zastupce na zapisnim listku potvrdi svym podpisem, Ze souhlasi se samostatnym
odchodem Z34ka, pokud si jej nevyzvedli do konce provozni doby.

b) Zakonni zastupci uvedou nahradni kontaktni adresu a telefon pro pfipad, Ze je neni mozno
po ukonceni provozu druzZiny kontaktovat telefonicky.

c) V pfipadé Ze zakonny zastupce ani jim povérend osoba opakované nevyzvedne dité v
z druZiny, kontaktuje pedagogicky pracovnik za ucelem zajisténi primérené péce o dité
organy socialné-pravni ochrany déti.

4. PODMINKY ZACHAZEN{ S MAJETKEM SKOLNI DRUZINY ZE STRANY

ZAKU

a)
b)

Zaci udrzuji poradek, pomdicky a hry vraceji na mista k tomu uréena.

Staraji se o svéfené pomfcky, hracky, sportovni vybaveni a spole¢né prostory. Umysiné je
neni¢i a neznedistuji. Pokud se tak stane, podili se Zici na uvedeni véci nebo prostoru do
plGvodniho stavu.

ZAaci se podileji na vytvareni a udrzeni estetického prosttedi $kolni druZiny.



5. EVIDENCE UCASTNIKU

a) Tridni kniha — evidence 24k{ pfihlasenych k pravidelné denni dochazce do SD. Oddéleni SD
se napliuji do poctu 30 Zaka.

b) Zajmové utvary pofadané druZinou - evidence zakl prihlasenych k pravidelné dochazce.

c) Prilezitostné akce poradané druzinou - evidence Ucastnikd, ktefi nejsou zapsani k pravidelné
denni dochazce do SD.



Platnost dokumentu od: 01.10. 2025

U¢innost dokumentu od: 01.10. 2025
Ing. Monika Dobruska Séarka Berkova
feditelka Skoly vedouci vychovatelka



